
OGŁOSZENIE
SZPITAL PSYCHIATRYCZNY SP ZOZ W WĘGORZEWIE

POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO:

REFERENT / INSPEKTOR DS. ORGANIZACYJNYCH I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

 📋 Zakres obowiązków:
Kontrola zarządcza:

 Monitorowanie efektywności procesów i działań organizacji.
 Wdrażanie i nadzorowanie procedur kontrolnych.
 Identyfikowanie i zarządzanie ryzykami oraz niezgodnościami.
 Przeprowadzanie audytów wewnętrznych.
 Opracowywanie raportów z wyników kontroli zarządczej i wdrażanie rekomendacji.

Polityka bezpieczeństwa informacji:
 Zapewnienie przestrzegania w organizacji przepisów o ochronie danych osobowych.
 Sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych 

oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdań dla Administratorów Danych i IOD. 
 Współpraca w przygotowywaniu i prowadzeniu szkoleń z zakresu ochrony danych osobowych.
 Współdziałanie z  Inspektorem Ochrony Danych w realizacji zadań wynikających z RODO.

Zamówienia publiczne:
 Udział w pracach komisji przetargowej.
 Przygotowywanie zapytań ofertowych zgodnie z obowiązującym regulaminem Szpitala dotyczących 

spraw zamówień poniżej 130 000 euro, do których nie stosuje się przepisów ustawy PZP.
 Pomoc w prowadzeniu postępowań o udzielanie zamówień publicznych.
 Pomoc w przygotowywaniu specyfikacji istotnych warunków zamówienia, projektów umów, 

korespondencji w postępowaniach.

 👤 Oczekujemy:

 Doświadczenia na podobnym stanowisku (mile widziane).
 Wykształcenie min. średnie (preferowane wyższe).
 Dobrej organizacji pracy i sumienności.

 💼 Oferujemy:

 Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę.
 Możliwość rozwoju zawodowego.
 Atrakcyjne wynagrodzenie.

Dokumenty aplikacyjne, które należy złożyć:
    • List motywacyjny.

    • CV opatrzoną jedną z poniższych klauzul o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Jeśli aplikujesz tylko na w. w. stanowisko:
"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Szpital Psychiatryczny 

SP ZOZ w Węgorzewie w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko Referent/ inspektor ds. organizacyjnych i 
zamówień publicznych."

Jeśli chcesz, aby Twoje CV było uwzględniane w przyszłych rekrutacjach:
"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Szpital Psychiatryczny 
SP ZOZ w Węgorzewie w celu przeprowadzenia bieżącego procesu rekrutacji oraz przyszłych procesów rekrutacyjnych."

Dokumenty można składać osobiście lub pocztą elektroniczną na adres: 
kadry@szpitalpsychiatrycznywegorzewo.pl

najpóźniej do dnia 14 stycznia 2025 roku

Kontakt:
    • 87 427 01 13 - kadry
    • 799-097-274 - Dyrektor


