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Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie
jest zainteresowane pozyskaniem kandydata do pracy w ramach umowy o prace na stanowisko:

Starszy referent Samodzielnej Sekeji Ochrony Informacji

Wymiar etatu: 1/1
Liczba stanowisk pracy: 1

Gléwne obowiazki:

— prowadzenie rejestru teczek dokumentéw:

— rejestrowanie dokumentéw wchodzacych i wychodzacych zgodnie z obowigzujacymi
W tym zakresie przepisami;

wydawanie i udostepnianie dokumentéw osobom upowaznionym;

— Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w zakresie zadafi funkcjonalnych kancelarii
1 skiadnicy akt;

— wykonywanie spis6w dokumentow przeznaczonych do brakowania;

— przygotowywanie, wysylanie oraz odbieranie korespondencji oraz ewidencjonowanie jej obiegu
w jednostce organizacyijne;.

I

Wymagania konieczne:

— wyksztalcenie srednie;
— co najmnigj 2 lata pracy.

Wymagania pozgdane:

~ wyksztatcenie w zakresie administracyjno-biurowym;
— doswiadczenie zawodowe w pracy biurowe;;
— znajomo$¢ obstugi komputerowych pakietéw biurowych.

Wymagane dokumenty:

— podanie do Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony
Pogranicza;
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— kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

— kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

— oswiadczenie z klauzulg informacyjna.

Wymagane dokumenty tj.: podanie do Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
im. Zoinierzy Korpusu Ochrony Pogranicza oraz oé$wiadczenie winne by¢ opatrzone data
1 czytelnym podpisem kandydata.

Termin skladania dokumentéw: do dnia 16 sierpnia 2019,

Miejsce skladania dokumentéw: Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zoknierzy Korpusu
Ochrony Pogranicza ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn. Dokumenty mozna
sklada¢ osobiscie w Kancelarii Tajnej Samodzielnej Sekeji Ochrony Informacji Centrum Szkolenia



Strazy Granicznej im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza lub przeslaé za posrednictwem
poczty (decyduje data stempla pocztowego).

Inne informacje:

— kandydaci zakwalifikowani do procedury przyjecia na podstawie analizy przedstawionych
dokument6éw zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng;

— wynagrodzenie zasadnicze w wysokoécei 2010,00 zl, premia w wysokosci do 20% wysokosci
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatek za wyshuge lat. Wysoko$¢ premii uzalezniona
jest od doéwiadczenia pracownika wynikajacego z wezeéniejszego zatrudnienia, posiadanych
kwalifikacji 1 umiejetnoéci szczegdlnie przydatnych do realizacji obowigzkéw pracowniczych;

— w zalgczeniu wzér wymaganego o$wiadczenia.

Szczegblowych informacji udziela Wydzial Kadr Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
tel. 89 750 31 15 lub 89 750 31 85.

KOMENDANT
CENTRUM SZKOLENIA
STRAZY GRANICZNE]

p Adam PACUK

) 2 epzemplarzich:
Egz, Nr 1 - adresat
Epgz. Nr2-an

Wyk. M. Regp
Tel, 89 750 30 78
Data: 19.07.2019 1.



OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana/ny oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaws
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1000 ze zm.)
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w wigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE. L. Nr 119/1 (dalej:
RODO) przez Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zolnierzy Korpusu
Ochrony Pogranicza z siedzibg 11-400 Ketrzyn, ul. Gen, Wiadystawa Sikorskiego 78.

Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla kandydata na pracownika
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb flzyeimych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swoboednego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. Nr 119/1

z 04.05.2016 r. oraz Dz Urz. UE. L. Nr 127/2 2 23.05.2018 r.), dalej RODO, informuje, iz

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Centrum Szkolenia Strazy Granicznei,
z siedziba:  11-100 Ketrzyn, ul. Sikorskiego 78, adres poczty intranctowej/internetowe;:
cssg@strazgraviczna.pl, tel.: +48 89 750 31 02, fax: +48 89 750 37 41,

2. Inspektorem ochrony danych osobowych wyznaczonym przez Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Graniczne] jest Kierownik Samodzielnej Sekcii Ochrony Informacii adres poczty intranetowej/internetowe;:
iod.cesg@strazoraniczna pl, tel. + 48 82 750 31 16.

3. Odbiorey Pani/Pana danych osobowych beds osoby upowaznione przex administratora do wykorzystania
danych w ramach realizacji procesu rekrutacii, ktérym administrator zleca wykonywanie takich crynnosei.

4. Fapi/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa frzeciego/organizacji migdzynarodowe],

5. Pamj/Pana dane osobows bgdy przetwarzane wylacznie w celu realizacji procesu rekrttacii na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO oraz przepiséw prawa pracy, . w szezegolnodel art, 22" ustawy z dnia
26 czerwea 1974 1. Kodeks pracy (Dz. U, z 2019 1. poz. 1040 ze Zi).

6. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane do celw przyszlych rekrutaci, Jezeli taka zpoda mmajdzie
sig w tredei Pani /Pana aplikacii.

7. Mozemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe zawarte w zeloszeniu rekrutacyjnym takize w celu ustalenia,

dochodzenia lub obrony przed roszezeniami, jezeli roszezenta dotyezy prowadzonej przez Centrum Szkolenia

Strazy Granicznej rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 2 lat od zakoficzenia procesu rekrutacyi.

9. Przyshuguje PaniPanu:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dosiepu do treéel swoich danych osobowyeh oraz ofrEyIyWania
ich kopit;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, kire sa nieprawidiowe
oraz uzapetriania niskompletnych danych osobowyeh;

¢) pa podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia danych;

d) na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia preetwarzania z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktéryeh mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

&) napodstawie art. 21 ust. 1 prawo do wniesienia sprzeciwu wobec pructwarzania swoich danych, 7e wzgledu
na Pani/Pana szezegding symacie, gdy przetwarzanie odbywa sie z uwagi na niezbednosé wykonania przez
administrators zadania realizowanego w interesie publiczoym;

f) prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywua na zgodnoéé z prawem prretwarzania,
ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODOQ.
Prawo do Zadania do przeniesienta danych oraz do cofnigeia zgody dotyezy tylko danych przetwarzanych
na podstawie udeielonej zaody.

16. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w spos6b, ktory spowoduje zautomatyzowane podjecie decyzji wobec
Pani/Pana osoby, jak réwniez Pani/Pana dane nie beds poddawane profilowaniu.

11.Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Jezeli stwierdzi
Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy ogélneso rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1.
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12. Podanie przez Panja/Pana datyeh osobowych jest wymogiem ustawowym. fch nieprzekazanie spowoduje
miemoinogé realizacii procesu relautacii.

13. Aby skorzysiaé z preystogujacych Pani/Pana praw wymienionych w pkt, 9 nalezy zlory¢ pisemne radanie
na adres Komendanta Centrum Szkolemia Straty Granicenei. Jezeli zadanie nie zostanie spelnione, Komendant
Centrum Szkolenia Strazy Gramiczneg] poinformwje Panig/Fana o odmowie realizac) Zadania w terminie
14 dni od j&j wplywu.

{date, miefsce [ podpis osoby wyrasajgeef sgods)



