KOLEJNOŚĆ POSTĘPOWANIA DLA OSÓB BEZROBOTNYCH UBIEGAJĄCYCH SIĘ W PUP W KĘTRZYNIE 
O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
1. Indywidualna rozmowa z doradcą zawodowym Powiatowego Urzędu Pracy w Kętrzynie, pobranie wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej oraz złożenie oświadczenia uczestnika projektu. 
2. Złożenie wypełnionego wniosku wraz z wymaganymi załącznikami (sekretariat pok. 108).
3. Podpisanie umowy oraz złożenie oświadczeń przez poręczyciela i współmałżonków. 
4. Przekazanie środków na konto osobiste bezrobotnego.
5. Rejestracja działalności gospodarczej w terminie określonym w umowie.
6. Rozliczenie otrzymanych środków w terminie określonym w umowie, na podstawie opłaconych faktur lub innych równoważnych dokumentów księgowych, wraz z udokumentowanym  sposobem płatności (w przypadku płatności bezgotówkowych z konta osoby ubiegającej się o dofinansowanie) i wyraźnym potwierdzeniem zapłacenia kwot na nich widniejących. Wszystkie potwierdzenia dokonania zapłaty powinny zawierać tytuł wskazujący dokument, którego dotyczą.
7. Prowadzenie działalności przez okres min. 12 m-cy; niepodejmowanie zatrudnienia; niezawieszanie wykonywania działalności gospodarczej na okres dłuższy niż 6 miesięcy.
8. Wizyta sprawdzająca prawidłowość realizacji umowy w miejscu prowadzenia działalności.
9. W terminie 30 dni po upływie wymaganego okresu 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej przedłożenie w siedzibie tut. urzędu dokumentacji finansowej potwierdzającej faktyczne i realne prowadzenie działalności oraz złożenie oświadczenia dot. podatku VAT.
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