
OFERTA PRACY W POŚREDNICTWIE OTWARTYM

1. Nazwa pracodawcy: Jednostka Wojskowa Nr 2568 w Węgorzewie
2. Dane osoby reprezentującej pracodawcę:    Szczygieł Anna  Stanowisko:     telefon: 261337266
3. Miejsce i czas zgłaszania się kandydatów do pracodawcy:    ul. Gen. Józefa Bema 7, 11-600 Węgorzewo, tel.: 261337266
4. Nazwa zawodu na stanowisku pracy: Pracownik biurowy
5. Kod zawodu: 411003
6. Nazwa oferowanego stanowiska: referent
7. Liczba wolnych miejsc zatrudnienia - przygotowania zawodowego: 1
8. Liczba miejsc pracy dla niepełnosprawnych: 0
9. Wnioskowana liczba kandydatów na jedno miejsce: 5
10. Miejsce wykonywania pracy:    ul. Gen. Józefa Bema 7, 11-600 Węgorzewo, tel.: 261337266
11. Dodatkowe informacje:
12. Rodzaj zatrudnienia:  Umowa o pracę na czas określony
13. Zmianowość: jedna zmiana
14. Wysokość wynagrodzenia (miesięcznie): 4 673,00 zł.  
15. System wynagradzania: Prowizyjny
16. Data rozpoczęcia zatrudnienia: 01.06.2025
17. Wymagania - oczekiwania pracodawcy:  

rodzaj wymagania opis staż waga
   

wykształcenie średnie ogólnokształcące 0.00 konieczne
umiejętność obsługa komputera 0.00 konieczne

umiejętność obsługa programów
komputerowych 0.00 konieczne

umiejętność obsługa urządzeń biurowych 0.00 konieczne

18. Charakterystyka lub rodzaj wykonywanej pracy:      1.przyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem kompletności wniosków żołnierzy
oraz wydawanie decyzji dotyczących prawa do dodatku za rozłąkę oraz prawa należności z tytułu przesiedlenia służbowego,
naliczanie należnosci za przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca nowego pełnienia służby;
2. naliczanie należności dla żołnieży zawodowych z tytułu przejazdu raz w miesiącu do miejsca zamieszkania członków rodziny wg.
obowiązujących przepisów oraz kosztów codziennych dojazdów, wydawanie decyzji w tym zakresie;
3. ewidencja, wydawanie i uaktualnianie wojskowych dokumentów osobistych żołnierzom zawodowym Brygady;
4. wystawianie poleceń wyjazdów służbowych żołnierzom zawodowym oraz pracownikom;
5. sporządzanie właściwych sprawozdań i wykazów
19. Numer stanowiska oferowanego: StPr/25/0117
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