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I.

Podstawa prawna

Przyznawanie jednorazowo dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
odbywa sie na podstawie:

1) Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. p0z.620 z pézn.zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada
2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy(Dz. U. z 2025 r. poz. 1645),

3) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.U.UE.L.2023.2831 z dnia 15.12.2023r.).

4) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE.L.2013.352. z dnial6.12.2024r., str. 9).

5) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 24/3118 z dnia 10 grudnia 2024 r. zmieniajace
rozporzadzenie (UE) nr 1408/2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE.L 2024/3118 2 13.12.2024 r.)

6) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2025 r. poz. 468).

7) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. z 2024 r. poz. 40).

8) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1546)

9) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
( Dz. U. z 2025 r. poz. 1480).

10) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2025 r. poz. 775).

11) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071).

12) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

13) Ustawy z dnia 05 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej
(Dz. U. z 2025 r. poz. 806).

- oraz na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.



II. Osoby uprawnione do skiadania wniosku
1. Osobami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, zwanymi dalej ,Uprawnionymi”, sq:

1) bezrobotni,

2) absolwenci centrum integracji spotecznej, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1a ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1718),
zwani dalej "absolwenci CIS", lub absolwenci klubu integracji spotecznej, o
ktérych mowa w art. 2 pkt 1b tej ustawy, zwani dalej "absolwenci KIS",

3) poszukujacy pracy niezatrudnieni i niewykonujacy innej pracy zarobkowej
opiekunowie osoby niepetnosprawnej.

2. Dofinansowanie moze by¢ przyznane wytacznie osobie, ktéra ztozyta kompletny

i prawidtowo sporzadzony wniosek oraz spetnia tacznie ponizsze kryteria na dzieh

ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i
interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o
rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do
spétdzielni socjalnej;

8) dofaczyt oswiadczenia potwierdzajace zapoznanie sie z obowigzkami osoby,

ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej;


https://sip.lex.pl/#/document/17040282?unitId=art(2)pkt(1(a))
https://sip.lex.pl/#/document/17040282?unitId=art(2)pkt(1(b))

9) spetnia warunki do otrzymania srodkéw w ramach pomocy de minimis

W rozumieniu przepisow Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831.

III. Kolejnos$¢ postepowania
1.

Pobranie wniosku o przyznanie sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
z Powiatowego Urzedu Pracy, pok. 105 lub ze strony internetowej Urzedu:

www.ketrzyn.praca.gov.pl

. ,Uprawniony” ubiegajacy sie o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej sktada do Urzedu wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu (druk wniosku dostepny w siedzibie PUP w Ketrzynie, pok. 105 oraz na

stronie internetowej: www.ketrzyn.praca.gov.pl) - Zgtoszenie osobiste u doradcy

zawodowego w dniu ztozenia wniosku oraz ztozenie o$wiadczen uczestnika projektu.

. Whnioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci ich sktadania, zgodnie z kartg oceny

whniosku stanowigcq zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych
oraz innych oczywistych pomytek starosta wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni, pod rygorem

pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

. W celu rozpatrzenia i opiniowania ztozonych wnioskéw Dyrektor powotuje Komisje

ds. opiniowania i rozpatrywania wnioskow.

. ,,Uprawniony” na prosbe Komisji zobowigzany jest osobiscie przedstawi¢ planowane

przez siebie przedsiewziecie.

. Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawiane sg do zatwierdzenia

Dyrektorowi PUP.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku ,Uprawniony” zostaje
powiadomiony na pismie w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw. Wnioskodawca zostaje

powiadomiony o przyczynie nieuwzgledniania wniosku.

. Podpisanie umowy oraz ztozenie o$wiadczen przez poreczyciela i wspotmatzonkow.

Umowa o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10.Zmiana warunkéw umowy wymaga réwniez formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron.

11.Przekazanie srodkéw nastepuje przelewem na konto bankowe ,Uprawnionego”

(konto osobiste).


http://www.ketrzyn.praca.gov.pl/

12.Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania $srodkéw
z Urzedu na konto osobiste.

13.Rozliczenie otrzymanych srodkdw, jest sktadane w terminie 2 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna.

14.Rozliczenie otrzymanych $rodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej jest dokonywane na podstawie zestawienia wydatkéw na poszczegdlne
towary i ustugi, sporzadzonego na podstawie optaconych faktur lub innych
rownowaznych dokumentéw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot
podatku od towardw i ustug oraz cen netto. Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia ztozenia rozliczenia.

15.Do rozliczenia dotacza sie kopie dokumentéw potwierdzajacych nabycie towardw i
ustug oraz dokonanie zaptaty.

16.Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
moze zaakceptowac przed ztozeniem rozliczenia, wydatki odbiegajace od zawartych
w szczegotowej specyfikacji wydatkédw do poniesienia, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$c¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna.

17.Zwrot niewydatkowanych srodkdéw nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztozenia
rozliczenia otrzymanych srodkow.

18.Przedstawienie rachunkéw dokumentujacych wydatkowanie otrzymanej dotacji.

19.Prowadzenie dziatalnosci przez okres min. 12 miesiecy; niepodejmowanie
zatrudnienia; niezawieszanie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy.

20.Wizyta sprawdzajqca prawidtowosc realizacji umowy w miejscu prowadzenia
dziatalnosci.

21.W terminie 30 dni po uptywie wymaganego okresu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przedtozenia w siedzibie Urzedu dokumentacji finansowej
potwierdzajacej faktyczne i realne prowadzenie dziatalnosci oraz ztozenie
o$wiadczenia potwierdzajacego brak odliczenia lub odzyskania rownowartosci
podatku od towardw i ustug (VAT) od zakupionych towardéw i ustug w ramach

przyznanego dofinansowania.



IV.
1.

Wysokos$¢ srodkow
Umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zawierane sg
w ramach limitéw srodkéw Funduszu Pracy, badz innych funduszy bedacych

w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie.

. Wysokos$¢ przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci, w tym na pokrycie

kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci nie moze przekraczaé 6-krotnej wysokosci przecietnego

wynagrodzenia.

Zasady rozpatrywania wnioskow

. Przy opiniowaniu wniosku o przyznanie ,,Uprawnionemu” srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej Komisja dokonuje oceny zgodnie z ,Kartg oceny
wniosku na podjecie dziatalnosci gospodarczej”, stanowigca zatacznik nr 2

do niniejszego Regulaminu.

. Wysokos$¢ przyznanego dofinansowania jest ustalana indywidualnie,

z uwzglednieniem specyfiki podejmowanej dziatalnosci, kosztéw ogdlnych
przedsiewziecia, wysokosci wktadu wtasnego oraz zakupow niezbednych do

prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci.

. Przyznane dofinansowanie moze zostac przeznaczone wytgcznie na sfinansowanie

niezbednych wydatkdéw bezposrednio i jednoznacznie zwigzanych z podejmowang
dziatalnoscig, w szczegdlnosci na:
1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia biura,
oprogramowania, materiatow,
2) zakup towardéw, materiatéw do ustug badz surowcéw do produkcji do kwoty
8000,00 z, jednak nie wiecej niz kwote potrzebng do podjecia dziatalnosci

gospodarczej,

3) ustugi i materiaty reklamowe do kwoty 3 000,00 zt, z czego na ustugi
niematerialne nie wiecej niz 1 000,00 z,

4) koszty zwigzane z przystosowaniem lokalu do prowadzenia dziatalnosci
(drobne prace remontowe), z wytgczeniem lokalu mieszkalnego, do kwoty
5 000,00 zt.

5) Zakup nowego samochodu ciezarowego do kwoty 20 000,00 ztotych -
jedynie w przypadku podejmowania dziatalnosci produkcyjnej lub
ustugowej polegajgcej na wytwarzaniu dobr lub swiadczeniu ustug

wymagdajacych przewozenia narzedzi, maszyn lub materiatéw.



4. Jezeli planowany zakup w ramach wnioskowanych srodkéw - sprzet komputerowy

5.

nie bedzie stanowit gtdwnego narzedzia pracy, a bedzie wykorzystywany
pomocniczo do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (np. do prowadzenia
dokumentéw ksiegowych, strony internetowej, jako narzedzie do kontaktu

z instytucjami i kontrahentami) moze zostac sfinansowany do kwoty 4 000,00
ztotych.

W przypadku gdy zakup aparatu fotograficznego nie jest zwigzany z
wykonywaniem ustug fotograficznych, a bedzie wykorzystywany pomocniczo do
prowadzenia danej dziatalnosci gospodarczej moze zostaé sfinansowany do kwoty
1 000,00 zt.

6. Nie udziela sie dofinansowania:

1) na zakup uzywanego sprzetu i wyposazenia;

2) na zakup samochodu osobowego;

3) na zakup pojazdu w sektorze drogowego transportu towarow;

4) na zakup pojazdu, ktéry bedzie wykorzystywany okazjonalnie, w celu
dojazdu do klienta lub do przewozenia sprzetu biurowego;

5) na podjecie dziatalnosci o charakterze sezonowym;

6) na dziatalnos¢ prowadzong w ramach spotek cywilnych oraz spotek prawa
handlowego;

7) na podjecie dziatalnosci gospodarczej w takim samym zakresie, w jakim
jest prowadzona przez matzonka;

8) osobie zamierzajgcej prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg w takim samym
zakresie, w jakim prowadzona jest pod tym samym adresem przez inny
podmiot;

9) na zakup mebli w przypadku gdy dziatalnos¢ bedzie prowadzona w lokalu
mieszkalnym;

10) na sfinansowanie kosztéw zwigzanych z dokonaniem zakupdéw (np. koszty
ttumaczenia, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, optaty manipulacyjne,
koszty przesytki) oraz biezacym funkcjonowaniem firmy (np. abonamenty,
comiesieczne optaty, hosting);

11) na zakup telefondéw, iPhone’éw, smartfonéw, urzadzen typu GPS,
telewizoréw;

12) na zakup kas fiskalnych (kas rejestrujqcych);

13) zakup ekspresow do kawy z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

14) zakup zegarkow inteligentnych tzw. Smartwatch;



VI.

VII.

. Dopuszcza sie nastepujgce formy zabezpieczenia:

3.

15) na sfinansowanie wydatkdow inwestycyjnych obejmujgcych koszty budowy,
wymiane drzwi i okien, zakup nieruchomosci i gruntéw;
16) innych wydatkéw, ktére nie sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane

z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

. Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy nie moze otrzymac finansowania formy

pomocy z Funduszu Pracy w czesci, w ktdérej te same koszty zostaty sfinansowane

z innych s$rodkéw publicznych.

. Majac na wzgledzie racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi urzad

zastrzega sobie prawo do:
1) niezakwalifikowania do objecia pomoca zaproponowanych przez
wnioskodawce wydatkow,
2) zaproponowania zmiany specyfikacji wydatkow,

3) przyznania dofinansowania w kwocie nizszej niz wnioskowana.

Oferta cenowa

. Oferta cenowa powinna zawierac:

1) dane sprzedajgcego: nazwe, adres oraz numer REGON lub NIP;
2) nazwe towaru;

3) wartosc¢ towaru.

. Oferty cenowe i faktury sporzgdzone w jezykach obcych muszg zostac

przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego, a ich wartos¢

przeliczona zostanie na ztotéwki wg kursu NBP z dnia sporzadzenia dokumentu.

Formy zabezpieczenia

1) poreczenie,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) weksel in blanco,

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

6) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji.

. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy

zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Poreczenie moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.



9.

W przypadku poreczyciela bedacego osobg prawng data powstania osoby prawnej

nie moze byc¢ krétsza niz 12 miesiecy przed datg ztozenia wniosku.

. W przypadku poreczenia przez osobe fizyczng poreczyciel powinien spetnic¢ nizej

okreslone warunki:

1) wiek ponizej 75 roku zycia,

2) posiadanie umowy o prace na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy
niz 15 miesiecy, liczac od dnia podpisania umowy przez ,Uprawnionego”
lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej przez okres
Cco najmniej 12 miesiecy lub posiadanie innego statego dochodu (np.
emerytura, renta),

3) uzyskiwanie dochodu w kwocie minimum 5 000,00 zt brutto miesiecznie.

. Poreczycielem nie moze by¢:

- wspétmatzonek ,Uprawnionego” jezeli istnieje miedzy nimi wspdlnosé
majatkowa matzenska,

- pracownik w okresie wypowiedzenia,

- osoba bedaca poreczycielem umow w tut. urzedzie, badz majaca
nieuregulowane zobowigzania wobec PUP w Ketrzynie,

- osoba, ktéra posiada obcigzenia z tytutu wyrokdw sadowych lub innych tytutéw

wykonawczych.

. Do zawarcia umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

konieczna jest zgoda wspotmatzonkdw poreczycieli, pozostajacych z nimi
we wspdlnosci majatkowej, wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci
uprawnionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie badz notariusza

oraz zgoda wspdtmatzonka ,Uprawnionego”.

. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego ,Uprawniony”

zobowigzany jest przedstawi¢ oswiadczenie majatkowe.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi ,Uprawniony”.

10.PUP w Ketrzynie dokonuje analizy wniosku i podejmuje decyzje w sprawie

wybranej przez ,,Uprawnionego” formy zabezpieczenia.

VIII. Warunki realizacji umowy

1.

Przyznanie ,Uprawnionemu” srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
dokonywane na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej na piSmie pod
rygorem niewaznosci, pomiedzy Starostg Ketrzynskim, w imieniu ktérego dziata

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie, a ,Uprawnionym”.



2. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, okresla w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej - 30 dni od dnia otrzymania

srodkéw na konto;

termin ztozenia rozliczenia otrzymanych $rodkéw - rozliczenie sktadane jest

w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

warunki zwrotu rownowartosci podatku od towardéw i ustug odliczonego lub
zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i
ustug w ramach przyznanego dofinansowania. Zwrot dokonywany jest w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego
podatku mogta by¢ wskazana do odliczenia;

obowigzki osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej, do ktorych nalezy:

a) rozliczenie otrzymanych srodkéw;

b) zwrot niewydatkowanych srodkéw;

c) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy;

d) niezawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy;

e) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy;

f) zwrot podatku VAT, jezeli nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku

od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego.

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli

naruszyta obowigzki okreslone w ust. 2 pkt 4 lit. a-e.

6) Zwrot $srodkdéw, o ktérym mowa w pkt 5, jest dokonywany na wyodrebniony

rachunek bankowy PUP albo samorzadu powiatu w terminie 30 dni od dnia

doreczenia wezwania Starosty.

7) W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

pobrania srodkdw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktora
otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest

obowigzana do zwrotu tej czesci srodkdéw, ktéra zostata wykorzystana
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niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania

srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

3. "Uprawniony” zobowigzuje sie :

1) dokonac¢ wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

2)

Gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania $rodkéw na konto;
poinformowac Urzad o wptywie na jego konto srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej i w terminie 7 dni dostarczy¢

do siedziby tut. Urzedu dokument potwierdzajacy ten fakt, na podstawie

ktérego nastepuje wykreslenie z ewidencji oséb bezrobotnych;

3) wydatkowac¢ przyznang kwote w terminie, zgodnie z celem, na ktory zostata

4)

udzielona oraz zgodnie ze specyfikacjq stanowigcg zatacznik do umowy;
przedtozy¢ rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi
ujete w ww. specyfikacji, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej. Podstawg rozliczenia przyznanego
dofinansowania jest przedstawienie faktur, faktur uproszczonych (paragon
z NIP nabywcy), rachunkéw z udokumentowanym sposobem pfatnosci (w
przypadku ptatnosci bezgotéwkowych z konta osoby ubiegajacej sie

o dofinansowanie) i wyraznym potwierdzeniem zaptacenia kwot na nich
widniejacych, wystawione oraz zaptacone po otrzymaniu na konto srodkéw
z urzedu pracy. Wszystkie potwierdzenia dokonania zaptaty powinny
zawierad tytut wskazujacy dokument, ktérego dotycza. W przypadku
zakupow realizowanych za posrednictwem o0sob trzecich (ptatnosé za
pobraniem, posrednikéw finansowych) do rozliczenia wydatkéw
poniesionych w tej formie wymagane jest, aby wtasciwa faktura zawierata
informacje, iz zostata optacona przez wnioskodawce w catosci oraz
niezbedne jest dostarczenie potwierdzenia dokonania zaptaty (przelew). W
sytuacji, gdy z przedstawionych dokumentéw nie wynika jednoznacznie, ze
zostaty w catosci optacone przez ,Uprawnionego” lub budzg one watpliwosci
co do sposobu przeprowadzenia transakcji niezbedne bedzie przedstawienie
dodatkowej dokumentacji potwierdzajgcej zaptate. Dokumentami
uzupetniajgcymi moga by¢ m.in. pisemne informacje od sprzedawcy z datg
otrzymania zaptaty, informacje o otrzymaniu zaptaty przez posrednika i

przekazaniu jej sprzedawcy lub inne dokumenty potwierdzajgce
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w wiarygodny sposob przekazanie srodkow przez posrednika finansowego
na konto sprzedawcy;
5) zwrotu niewydatkowanych srodkéw, w terminie 7 dni od dnia ztozenia
rozliczenia otrzymanych srodkow;
Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta

warunki okreslone w ust. 2 pkt 4 lit. a-e, ponadto w przypadku:

1) ztozenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen, zaswiadczen lub informaciji;
2) wyzbycia sie zakupionego z przyznanych Srodkéw sprzetu, maszyn,
urzadzen itp. w trakcie trwania umowy;

3) naruszenia innych warunkéw umowy.
W przypadku wykorzystania srodkdw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
srodkdéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata
dofinansowanie podjecia dziatalnosci jest zobowigzana do zwrotu tej czesci
srodkdéw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.
Oryginaty dokumentdéw (faktury, faktury uproszczone) stanowigce podstawe
rozliczenia otrzymanych srodkéw przed dokonaniem kserokopii muszg zostac
opatrzone trwatym opisem wskazujacym zrodto finansowania zakupu tj.:
,pozycje od....do.... stanowia (lub pozycja 1 stanowi) zakup w ramach
srodkow uzyskanych na podstawie umowy nr.......... Z dnia......... o
przyznanie bezrobotnemu jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej” opis nalezy potwierdzi¢ czytelnym podpisem.
Zatgcznik do rozliczenia stanowig kserokopie przedmiotowych dokumentoéw,
jednakze w dniu ztozenia rozliczenia oraz na wezwanie Urzedu nalezy okazad
oryginaty dokumentéw do wgladu.
Przy zakupie Srodka transportu dodatkowo do urzedu nalezy dostarczy¢ kopie
dowodu rejestracyjnego potwierdzajacego rejestracje pojazdu we wiasciwym
urzedzie.
. Wydatki-dowody ksiegowe o wartosci 15 000,00 zt lub wyzsze, musza by¢
optacone w formie przelewu bankowego z konta ,Uprawionego”, na ktére Urzad
przelat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W przypadkach

niezastosowania sie do powyzszej formy ptatnosci w transakcjach
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

przekraczajgcych 15 000,00 zt lub réwnowartosc¢ tej kwoty, poniesione wydatki
nie zostang rozliczone przez Urzad.

Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny
prawidtowosci wykonania umowy. Na zadanie Powiatowego Urzedu Pracy
L,Uprawniony” jest zobowigzany okaza¢ zakupiony w ramach umowy sprzet

oraz dokumenty finansowo - ksiegowe dotyczace prowadzonej dziatalnosci

oraz wykorzystywac zakupiony sprzet do prowadzenia dziatalnosci.

Starosta moze przeprowadza¢ kontrole dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku dziatalnosci bez statego miejsca lokalizacji, w uzasadnionych
przypadkach, na wezwanie urzedu, ,Uprawniony” zobowigzany jest

do dostarczenia zakupionego w ramach umowy sprzetu do siedziby PUP

w Ketrzynie celem przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztow, na ktore
zostaty przekazane inne Srodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajgq
zwrotowi w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot
srodkdw nastepuje z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczonymi od dnia przekazania $rodkéw.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenie przedsiebiorstwa przez osoby, o
ktérych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
zwrot sSrodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12
miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek.

Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w art. 151
ust. 1 pkt 3 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktéorych mowa w art. 14 ustawy z
dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i
innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz.
170), zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym

mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

16.,,Uprawniony” zobowigzuje sie do faktycznego i realnego prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, przez ktérg rozumie sie wejscie w obrét gospodarczy poprzez
ponoszenie kosztow i uzyskiwanie przychodéw w ramach dziatalnosci
gospodarczej, na podjecie ktorej ,Uprawniony” otrzymat srodki, a takze

prowadzenie dziatalnosci w celach zarobkowych.
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17. ,Uprawniony” zobowigzuje sie do potwierdzenia faktu wywigzania sie z warunkéw

zawartej umowy poprzez przedtozenie do siedziby urzedu w terminie 30 dni
po uptywie okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
dokumentacji finansowej potwierdzajqcej faktyczne i realne prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej oraz ztozenie o$wiadczenia potwierdzajgcego brak
odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku od towardow i ustug(VAT)
od zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.
1) Dokumentacje finansowg w zaleznosci od formy opodatkowania moga
stanowi¢ nastepujace dokumenty:
a) dowody optat podatku i sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
b) podatkowa ksiega przychodoéw i rozchoddéw,
c) ewidencja przychodow i ewidencja sprzedazy VAT,
d) roczne rozliczenie PIT w ktéorym wykazano przychod z dziatalnosci.
2) W przypadku korzystania przez ,Uprawnionego” z ustug biura
rachunkowego moze on przedstawic¢ zestawienie przychoddw i kosztow

sporzadzone i potwierdzone przez upowaznione biuro rachunkowe.

IX. Zwrot podatku VAT

X.

1.

1. Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i
ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest zobowigzana do zwrotu
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy.

2. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia
ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i
ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wskazana do odliczenia.

3. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym

w ust.2 powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Informacje dodatkowe

W uzasadnionych przypadkach, uwzgledniajac sytuacje ,,Uprawnionego” oraz
wykorzystanie posiadanych limitow srodkéw, Dyrektor PUP w Ketrzynie -

po zasiegnieciu opinii Komisji, moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od postanowien
zawartych w niniejszym regulaminie, o ile bedzie to zgodne z obowigzujacymi

przepisami.
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. Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie i ,Uprawniony” sg zobowigzani do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez
okres 10 lat od dnia jej przyznania.

. Wszelkie zmiany Regulaminu dokonywane bedg pisemnie w formie aneksu.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

15



