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Dostep do informacji publicznej

Informacja publiczna, jest udostepniana na wniosek. Wzér wniosku o udostepnienie informacji
publicznej mozna pobra¢ na koricu strony.

Termin, sposéb i forma udostepnienia informacji publicznej na wniosek

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w
powyzszym terminie, Urzad powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o nowym
terminie, w jakim udostepni informacje (nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku).

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnych z wnioskiem,
chyba ze srodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzgd, nie umozliwiajg udostepnienia informacji w
sposoéb i w formie okreslonych we wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we wniosku,
Urzad powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy
whniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych przez Urzad w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Gdzie przestaé wniosek:

Whiosek o udzielenie informacji publicznej mozna przekaza¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie
w jeden z nizej wymienionych sposdbéw:

przestac pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy, 11-400 Ketrzyn, ul. Pocztowa 11;
ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu: adres jak powyzej;

przesta¢ na numer fax: 0 89 752 57 31

przesta¢ mailem: up@ketrzyn.praca.gov.pl

Optaty:

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z wyjatkiem sytuacji, gdy w wyniku udostepnienia
informacji publicznej na wniosek, Urzagd ma ponies$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
whiosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
whiosku. Wowczas Urzad moze pobraé od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom.

W takim przypadku Urzad, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o
wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Tryb odwotawczy:
Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji
w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2, nastepujg w drodze decyzji Dyrektora Powiatowego Urzedu

Pracy. Wowczas wnioskodawcy przystuguje odwotanie, ktére jest rozpatrywane w terminie 14 dni.

Zataczniki
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej.doc (doc, 31 KB)
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