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‘ URZIAD PRACY I ‘

GIELDA PRACY

09.01.2017. w siedzibie PUP Ketrzyn sala 120

o godzinie 9.00 odbedzie sie gietda pracy na stanowisko obstuga sekretariatu.
Wymagania pracodawcy:
wyksztatcenie srednie lub wyisze
bardzo dobra znajomost obstugi komputeraoraz pakietu biurowego OFFICE.
Zakres obowigzkow:
obstuga sekretariatu
przyjmowanie i wydawanie korespondencji
wystawianie faktur
redagowanie pism,
obstuga panelu klienta.

Zapraszamy zainteresowanych po skierowanie do doradoy klienta
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